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[los0kenne 00 apxuse
MyHHIHIAJIBLHOTO 010/3KeTHOT0 JOMKO/ILHOI'0 00pa30BaTE/ILHOTO YUPekK/IeHHs
«detcknii caa komounuposannoro Buaa Ne 1 «Kosokob4nk» ropoaa AsHakaeso
A3HaKaeBCKOTro MyHHIHNAALHOTO paiiona Pecnybinkn TaTaperan

I. O0mue noJ10KeHHA

1. Tlonoxkenue o6 apxuBe MBJIOY «/lerckuit can komOuHmpoBaHHoro BHaa Ne |
«Konoxkomsuuk» r. A3HakaeBo A3HAKaeBCKOTO MyHHULHUINANbHOro paiona PecmyOsnku
Tatapctan pa3paGoTaHo B COOTBETCTBUM C TPUMEPHBIM [ONOKEHHEM 00 apxuse
opraHH3alliy, YTBEPKIEHHBIM MpHKka3zoM Pocapxupa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. Apxus MBJIOVY «Jlerckuit cax kombuHuposanuoro euaa Ne | «Komokompuuk» r.
A3HaKaeBo BBICTYIIAeT HCTOUYHMKOM KOMILUIEKTOBAaHMS OCYAapCTBEHHBIX, MyHULUNATBHBIX
apXuBOB (Iajiee — ApXUB JIeTCKOro caza).

3. Tonoxenue o6 apxuse MBJIOY «/leTckuii can KOMOMHHPOBAHHOTO BMJA Ne 1
«Konokoapuuk» T. A3HaKaeBo YTBEP:K/1aeTCs IPHUKA30M 3aBe/[yI01Iero

4. ApxMB [IeTCKOro cafa, OCyIIEeCTBIAET XpaHeHHe, KOMIUIGKTOBaHHE, y4eT U
HCITOMB30BAHHE, JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 mer) cpokoB XpaHeHus, B TOM YHCIIe
110 TUMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIUXCS B JIEATEIbHOCTH OpPraHU3alluH.

5. ApXHB [€TCKOTO Cajla B CBOei IeATe/bHOCTH PyKOBOACTBYeTCs DenepaibHbiM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «06 apxusHoMm aene B Poccuiickoit @enepanum», 3aKOHAMH,
HOpMaTHBHBIMH TPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoil Penepauuy, cyobekToB Poccuiickoit
denepauuu B cepe apXHBHOTO Jieia W JIeNONMPOU3BOJCTBA, JIOKATbHBIMM aKTAMH yape-
JKIEHHUS U HACTOALLUM I10JIOKEHUEM.

6. KoHTpOb 32 JIeSTeTbHOCTBIO apPXHBa OCYIIECTRIISCT 3aBeNYIOIHH MBJIOY «[eTckuit
cayi kombuHMposanHoro Buaa Nel «Konokonbunk» r. A3HaKaeso.

II. CocTaB IOKYMEHTOB APXHBa JE€TCKOI0 cajaa

5. Apx#B IeTCKOro cazia XpaHuT:

a) JIOKYMEHTbl MOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (CBbille 10 JIeT) CPOKOB XpaHeHHs, B TOM
yyciae NOKYMEHTHI IO JMYHOMY COCTaBy, 00pasoBaBliHecs B JACATEIbHOCTH MBJIOY
«Jletckuii can kombunuposantoro Buxa Ne 1 «Kosokomb9HK» . A3HAKaeBo;

6) JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOTO XPaHeHHs W JOKYMEHThbl 10 JIMYHOMY COCTaBy dona(os)
OpraHM3aluii-TpelecTBeHHUKOB (IIPH UX HATHYHH);

B) apXHBHbIE (POH/IBI THIHOTO IPOUCXOIKACHHS (TIPH UX HAIIAIAH);

r) oH/L Ob30BaHKS (ApXHBa) (IPH HATHUKMH);
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n) nuunsle Gouabl pabotnukoB MBJIOY «Jlerckuit cax xkomOMHMpoBaHHOTO Buaa No |
«Komokoabuuk» r. A3HaKaeBo;

I11. 3agaun ApxuBa 1eTCKOro cajia

6. K 3amavam ApxuBa IeTCKOTO Ccaja OTHOCSATCS:

6.1. OpraHusaids XpaHeHUs JTOKYMEHTOB, COCTAaB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH IYHKTOM 5
HacToAlCcro HOJ’IO}KCHHE{.

6.2. KommuiektoBanne ApxuBa JETCKOTO cana IOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIUMHCS B
nesirenbHocTd MBJIOVY «Jlerckuii cag komOuHMpoBaHHOTrO Buaa Ne 1 «KoJoKkonb4uk» r.
A3HakKaeBo.

6.3. Y4eT TOKYMEHTOB, HAXOJALIUXCSl HA XpaHEHHH B APXUBE JETCKOro caja.

6.4. Ucrionp3oBaHye JOKyMEHTOB, HAXOAAIINXCSA HA XpPaHEHUH B APXHBE IE€TCKOro caja.

IV. ®ynukuuu ApxuBa 1eTCKOro caaa

7. ApXUB IETCKOro caja OCYIECTBIAET cieayromue QyHKIHK:

7.1. OpranusyeT mpreM TOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO H BpeMEHHLIX (CBBbIIIe 10 JIeT) cpoKoB
XpaHEeHHUs, B TOM YMCJIE TI0 JIMYHOMY cocTaBy, oOpasoBasuinxcs B aearesnbHoctu MBJIOY
«Jletckuii can kombuauposanHoro Buaa Ne 1 «Konokonsuuk» . A3HaKaeBo.

7.2. BexeT y4yeT HOKyMEHTOB H (OHAOB, HAXOAAMMNXCSA HA XPaHEHHH B APXUBE IETCKOTO
caza.

7.3. CucreMaTH3upyeT M pasMellaeT JOKYMEeHTbI, [OCTYNaIMe Ha XpaHeHHe B APXHUB
IeTCKOoro canaa, 00pa3oBaBlIKecs B X0Je OCYIIECTBIEHHs AesTeIbHOCTH JeTCKOro caza.
7.4. OcyimecTBISeT MOATOTOBKY H MIPEICTABIACT:

a) Ha PacCMOTPEHHE M COTJIACOBAHHME DKCIIEPTHOH KOMUCCHH JIETCKOTO cajia ONUCH Jie]l
IOCTOSIHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHbIX (cBbiie 10 1eT) cpokoB XpaHEHHs, B TOM YHCIE MO
JUYHOMY COCTaBY, a TAaK)Ke aKThbl O BbIACIEHUH K YHHYTOKEHUIO apXHBHBIX JOKYMEHTOB,
HE TMOMJIC/KAIIAX XpaHeHHIO0, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPAaBUMBIX
MOBPEKICHHAX aPXHBHBIX IOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEP)KIEHHE 3aBellylolleMy ACTCKUM CaJOM OIMCH [Nl MOCTOAHHOrO XpaHeHH,
omucH BpeMeHHBIX (cBbime 10 7eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM HHCJIE OIMMCH Jel IO
JIMYHOMY COCTaBy, aKTbl O BBIJEIEHHH K YHHYTOXXEHHIO apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
MOJUIeKAIMX XPAHEHUI0, akThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKTbl O HEHCIPABUMBIX
MOBPEKIECHUAX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB.

7.7. Opranu3syeT U NPOBOJHUT DKCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMCHTOB BPEMEHHBIX (cBeImme 10
neT) CpPOKOB XpaHeHWs, HaXOAAUIUXCS Ha XpaHeHHM B ApXHBe JIETCKOro caja, B LeJiX
oT60pa JOKYMEHTOB He NOJJIeKAIUX JalbHeHIIeMYy XPaHCHUIO.

7.8. IIpoBoaMT MEpOTIPHATHS MO 0OECTIEYEHHIO COXPAHHOCTH TOKYMEHTOB, HAXOMAMINXCA
Ha XpaHeHUH B ApXHBe JIETCKOTO cajia.

7.9.0pranusyer HHPOPMHPOBAHHE PYKOBOJCTBA W PAOOTHHKOB OPraHM3alii O COCTaBe H
cofep:kaHuu JokymenTos apxusa MBJIOY.

7.10. UadopmupyeT Mojb30BaTeNei M0 BOMPOCAM MECTOHAXOKACHHUS apXHBHBIX JIOKY-
MEHTOB.

7.11. OpranusyeT Bblaadyy JOKYMEHTOB M JeNl J7d paboTel UIM BO BpEMEHHOE

MOJL30BAHHE.



7.12. WcnonHsieT 3ampochl MOJIb30BATENEH, BbIJAeT apXMBHbIE KOIHMH JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BLITIMCKU M apXUBHbIE CIIPABKH.

7.13. BeneT yueT UCHOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXuBa JeTCKOIo caja.

7.16. YuacTByeT B pa3paboTke JOKYMEHTOB JIETCKOro caja Io BOIpocaM apXHBHOTO Aena
| JIeJI0MPOU3BOICTBA.

7.17. Oka3pIBaeT METOAHYECKYIO TOMOIIb!

a) ciyxOe [delONpOHM3BOACTBA JETCKOTO CajJa B COCTABIICHHH HOMEHKIATYyphl e,
dbopmupoBanun U 0GOPMIICHHAH [T,

V. [IpaBa ApxuBa AeTCKOro cajaa

8. ApXMB JIETCKOT0 caja UMEET MpaBo:

a) MpeACTaBIATh 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaioM Mpe/UI0KEeHHs M0 COBEpPIIEHCTBOBAHHIO
OpraHM3alUl XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBAHHA, Y4Ye€Ta M HCIOJIb30BaHHA apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB B ApXHB€ JETCKOIro caja;

6) 3anpainuBarh y pabOTHUKOB YUpekK/IeHUs CBEleHHs, He0OX0IHMbIe /i1 pPaboThl apXxuBa
MBJIOY «Jletckuii can komOuHupoBaHHOro Buaa Ne 1 «Kojaokonpuuk» r. A3HaKaeBo
A3HaKaeBCKOro MyHULIMNAIbHOrO paiioHa PeciyObnmku TataperaH;

B) JaBaTh peKOMeHIannu paboTHUKAM YUYPEKICHHs 110 BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCA K KOM-
nerennuu apxusa MB/10Y «/lerckuii can komGunupoBanHoro sujia No 1 «KookonpuuK»
r. A3HakaeBo A3HAKAeBCKOro0 MyHHUIMIIAIbHOTO paiioHa Pecnybnuku TarapcTaH;

r) uHopMHpOBaTh PAGOTHHKOB YUPEKICHHA 0 HEOOXOAUMOCTH MEPEIavyu 10KYMEHTOB B
apxuB MBJIOV «/leTckuii cajy KOMOMHUPOBAHHOTO BHA No | «Komoxonpuuk» . A3Haka-
€B0 A3HAKaeBCKOr0 MYHUIMMaIbHOrO pailoHa PecyOnuku Tarapctad B COOTBETCTBUH C

YTBEPKICHHBIM I'Pa(HUKOM.



